
 

Informationen zum Beginn des Vorbereitungsdienstes  
 

Sehr geehrte Damen und Herren,  
 
die Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion (ADD) hat Sie dem Studienseminar Koblenz, Teil-
dienststelle Altenkirchen als Studienreferendar/Studienreferendarin zugewiesen. Wir freuen 
uns auf die künftige Zusammenarbeit und möchten Ihnen den Start durch einige Informationen 
erleichtern. 
 
Die Teildienststelle des Studienseminars befindet sich in 57610 Altenkirchen/Ww. in der Fried-
rich-Emmerich-Str. 6 dem Bahnhof gegenüber. Parkmöglichkeiten sind in unmittelbarer Nähe 
vorhanden. 
 
Der Dienst beginnt für alle am Dienstag, den 01. August 2023. An diesem Tag finden die Ein-
stellung mit Übergabe der Ernennungsurkunde und die Vereidigung statt. 
 
Die Einstellung erfolgt ab 09.00 Uhr. Sie werden per Mail darüber informiert, wann Sie ins Semi-
nar zur Vereidigung und der anschließenden Pflichtveranstaltung mit Informationen zur Ausbil-
dung einbestellt werden.  
 
Die Ausbildung beginnt mit einer Intensivphase ab Montag, den 28.08.2023. Diese findet soweit 
möglich im Studienseminar statt.  
Die durchgängige Ausbildung an den Schulen und der eigenverantwortliche Unterricht starten 
am Montag, den 18. September 2023.  
 
Während Ihres 18-monatigen Vorbereitungsdienstes werden Sie an Ihrer Ausbildungsschule 
zwölf Wochenstunden (also 12 Stunden pro Woche) Ausbildungsunterricht ableisten und in Se-
minarveranstaltungen des Studienseminars (an zwei oder drei Nachmittagen pro Woche) aus-
gebildet. Im Ausbildungsunterricht werden Sie nicht nur hospitieren, sondern selber sowohl an-
geleitet als auch eigenverantwortlich unterrichten. Die Veranstaltungen des Berufspraktischen 
Seminars finden am Montagnachmittag statt, die Termine der Fachseminare werden Ihnen recht-
zeitig mitgeteilt. 
 
Unsere Ausbildungsschulen befinden sich in Altenkirchen, Bad Marienberg, Betzdorf, Betz-
dorf/Kirchen, Dierdorf, Hamm/Sieg, Horhausen, Neustadt/Wied, Marienstatt, Selters/Ww., Wes-
terburg und Wissen/Sieg. Wir haben den Auftrag, die Zuweisungsentscheidungen der ADD an 
die Schulen vorzubereiten und fragen daher an, ob Sie besonders dringliche Gründe (z.B. 

  FÜR DAS LEHRAMT AN 
GYMNASIEN KOBLENZ 
Teildienststelle Altenkirchen 

An die 
Damen und Herren 
Studienreferendar:innen 
des Ausbildungsjahrgangs 2023/2025 
 

 Friedrich-Emmerich-Str. 6 
57610 Altenkirchen 
Telefon 02681 9823073 
Telefax 02681 9830208 
christa.gerhards@gym-ak.semrlp.de 
http://studienseminar.rlp.de/gym/ 
altenkirchen.html 
 
Altenkirchen, im Mai 2023 
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Alleinerziehung eines Kindes, Behinderung, Pflegesituation, Wohnortnähe, ...) für den Einsatz in 
einem bestimmten der o.g. Orte geltend machen möchten. Bitte teilen Sie uns diese ggf. auf dem 
Rückantwortbogen mit. Beachten Sie bei der Wohnungssuche, dass Sie in der Regel täglich 
an der Schule und am Studienseminar an etwa drei Nachmittagen dienstlich verpflichtet sind. 
 
Erfahrungsgemäß kann nicht jeder Einsatzwunsch erfüllt werden. Wir bemühen uns aber, 
bei den Schulzuweisungen die Ausbildungsbedingungen, die Fächerkombinationen, die Rah-
menbedingungen und Wünsche der Schulen sowie die Empfehlungen der Ausbilder mit Ihren 
Wünschen in Einklang zu bringen.  
In manchen Fächerkombinationen kann nur in bestimmten Schulen ausgebildet werden. In fast 
allen Fällen ist der Einsatz an jedem der Schulstandorte grundsätzlich zumutbar.  
 
Zu unseren Ausbildungsschulen gehören drei private Gymnasien in kirchlicher Trägerschaft. 
Für unsere Planungen benötigen wir Ihre Erklärung auf dem Rückantwortbogen zum evtl. Einsatz 
an einer dieser Schulen.  
 
Frühestens ab dem 26.06.2023 informieren wir Sie per Mail über Ihre Einsatzschule. 
 

Bitte senden Sie uns in jedem Fall, auch wenn Sie keine Sonderwünsche geltend machen, 
den vollständig ausgefüllten Rückantwortbogen umgehend nach Erhalt dieses Schreibens per 
E-Mail (Betreff: Rückantwort) zurück. Den Rückantwortbogen können Sie mit folgendem Link 
http://studienseminar.rlp.de/gym/altenkirchen/downloadbereich.html 
unter „Dokumente zur Einstellung“ herunterladen, bearbeiten und versenden.  

 
Ein funktionsfähiger Internetzugang, eine persönliche E-Mail-Adresse, ein Drucker und ein 
Telefonkontakt sind für die Kommunikation und Ihre Arbeit während des Referendariats uner-
lässlich. Es ist zwingend erforderlich, dass Sie spätestens am 28.08.2023 über einen Inter-
netanschluss verfügen, der auch Videokonferenzen zulässt. 
 
Sofern Sie Ihren Referendariatsplatz nicht annehmen, teilen Sie das bitte unverzüglich der 
ADD Trier (Herrn Werner, Tel.: 0651/9494-341) und dem Sekretariat des Studienseminars (Tel.: 
02681/9823073) mit, damit der Platz schnellstmöglich an Nachrückende vergeben werden kann.  
 
 
Auf unserer Homepage (www.studienseminar.rlp.de/gym/altenkirchen) finden Sie im ‚Down-
loadbereich‘ unter „Dokumente zur Einstellung“ folgende Dokumente: 
 
1. Personalbogen: in zweifacher Ausfertigung ausgedruckt und ausgefüllt zum Tag der 

Vereidigung mitbringen!  
2. Erklärung zur Festsetzung der Bezüge: bitte keine Personalnummer eintragen – Sie er-

halten eine neue; unter „Dienststelle/Schule“ tragen Sie bitte „Studienseminar für das Lehr-
amt an Gymnasien Altenkirchen“ ein (bitte ausgedruckt und ausgefüllt zum Tag der Ver-
eidigung mitbringen) 

3. Erklärung zu Nebentätigkeiten (bitte ausgedruckt und ausgefüllt zum Tag der Vereidi-
gung mitbringen)  

4. Auszug aus dem Strafgesetzbuch (bitte ausgedruckt und ausgefüllt zum Tag der Verei-
digung mitbringen)  

5. Erklärung zum Infektionsschutzgesetz (bitte ausgedruckt und ausgefüllt zum Tag der 
Vereidigung mitbringen)  

6. Erklärung zur Kürzung der Anwärterbezüge (bitte ausgedruckt und ausgefüllt zum Tag 
der Vereidigung mitbringen)  
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7. Erklärung zur Bekämpfung der Korruption (bitte ausgedruckt und ausgefüllt zum Tag 
der Vereidigung mitbringen)  
 

Die weiteren aufgeführten Dokumente sind für Ihre Unterlagen bestimmt. Bitte nehmen Sie diese 
zur Kenntnis und legen Sie sie in Ihren Unterlagen ab. 
 
Bitte bringen Sie am 01.08.2023 außerdem Ihren gültigen Personalausweis und folgende Un-
terlagen mit:  

 zwei Passbilder (bitte auf der Rückseite leserlich mit Ihrem Namen und dem Datum der 
Aufnahme des Bildes versehen) 

 Kopie (unbeglaubigt) und Original über den Nachweis der 1. Staatsprüfung (Bachelorzeugnis 
und -Urkunde, Masterzeugnis und -Urkunde und den Anerkennungsbescheid als 1. Staats-
prüfung oder Zeugnis über die 1. Staatsprüfung)  

 bei Fächerkombinationen mit Sport: Nachweis über den Grundschein (Rettungsschwim-
merabzeichen Bronze - Grundschein) oder über eine entsprechende gleichwertige Prüfung 

 bei Fächerkombinationen mit Physik oder Chemie: Falls Sie über die Fachkundebeschei-
nigung „Fachkunde im Strahlenschutz“ verfügen, bringen Sie diese Bescheinigung bitte mit. 

 ggf. Schwerbehindertenausweis 

 eine unbeglaubigte Kopie der Geburts- bzw. Heiratsurkunde  

 ggf. unbeglaubigte Kopie der Geburtsurkunde des Kindes/der Kinder 
 
 
Da Sie spätestens ab dem 28.08.2023 (in der Regel ganztägig) dienstlich tätig sein werden, 
empfehlen wir Ihnen, Ihre mit dem Dienstantritt verbundenen persönlichen Angelegenheiten 
(Wohnungssuche, ggf. Umzug, polizeiliche Meldung usw.) unbedingt vor Ausbildungsbeginn zu 
erledigen.  
 
Für den Tag Ihrer Einstellung und Vereidigung werden keine Reisekosten erstattet. 
 
Kosten für ein Gesundheitszeugnis, das außerhalb von Rheinland-Pfalz ausgestellt wurde, wer-
den nicht erstattet. 
 
Nach Ihrer Rückmeldung werden wir mit Ihnen telefonisch oder elektronisch Kontakt aufnehmen. 
Wir wünschen Ihnen bis dahin eine gute Zeit! 
 
 
 
Mit freundlichen Grüßen  

  
Barbara Lüdecke StD‘ 
Leiterin der Teildienststelle 


