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ABC-Glossar zum Vorbereitungsdienst

Ausbildung gemaf} LVO

Die Ausbildung am Staatlichen Studienseminar in Koblenz findet gemal® der “Landesverordnung lber die
Ausbildung und Zweite Staatsprifung fir das Lehramt an Grundschulen, an Realschulen plus, an Gymnasien,
an berufsbildenden Schulen und an Forderschulen” vom 03.01.2012 (LVO, 31.01.2012 GVBI.1) in der jeweils
glltigen Fassung statt.

Am Studienseminar werden die Anwarterinnen und Anwarter ,,auf theoretischer Grundlage schulpraktisch
ausgebildet” (LVO § 10), die Ausbildung an den Schulen ,, dient dazu, die Anwarterinnen und Anwarter fur die
Schulpraxis zu qualifizieren.” (LVO § 12)

Ausbildung am Seminar

Die Ausbildung am Seminar erfolgt in den Berufspraktischen Seminaren, in den Fachdidaktischen Seminaren,
im Demonstrationsunterricht der Fachleitungen, in Unterrichtsmitschauen und in Unterrichtsbesuchen sowie
in zusatzlichen Ausbildungsveranstaltungen.

,Die Anwarterinnen und Anwarter sind verpflichtet, an allen sie betreffenden Ausbildungsveranstaltungen
des Studienseminars teilzunehmen.” (LVO § 10,12)

Die Ausbildungsveranstaltungen des Studienseminars haben Prioritdt vor jeder anderen dienstlichen
Tatigkeit. (LVO § 12,13)

Die Sitzungen des Berufspraktischen Seminars (32 Sitzungen) finden in der Regel am Montagnachmittag statt,
die Termine der Fachseminare (in jedem der beiden Facher 22 Fachseminarsitzungen) werden bekannt gege-
ben. Dazu kommen noch weitere 10 Ausbildungseinheiten.

Der Ausbildungskurs beginnt mit einer in der Regel dreiwdchigen Intensivphase am Seminar. Weitere
Intensivveranstaltungen kdnnen im Ausbildungsverlauf hinzukommen.

Ausbildung an den Schulen

Die Ausbildung an den Schulen begleitet und ergdnzt die Seminarausbildung und dient dazu, die
Referendarinnen und Referendare zur Schulpraxis hinzufiihren. Sie besteht aus dem Ausbildungsunterricht
sowie der Teilnahme an sonstigen Schulveranstaltungen.

Der Ausbildungsunterricht umfasst in der Regel 12 Wochenstunden, wovon 8 Wochenstunden ei-
genverantwortlich zu erteilen sind. (Fir Referendare mit Staatsexamen ohne BA-MA-Studium betragt die
Unterrichtsverpflichtung im 1. Ausbildungshalbjahr 4 Wochenstunden.)

Der Ausbildungsunterricht vollzieht sich in drei Formen:

o = Hospitationen (in sehr geringem Umfang nur zu Beginn)
) = Unterricht unter Anleitung eines Fachlehrers/einer Fachlehrerin (angeleiteter Unterricht: aU)
. = eigenverantwortlicher Unterricht. (evU)

Zu beachten ist, dass auch aulRerunterrichtliche Aufgabenfelder zur Ausbildung gehoéren! Zu den
verpflichtenden Veranstaltungen der Ausbildungsschule gehéren u.a. auch Konferenzen, Studientage,
Wanderungen, ggf. auch = Studienfahrten und Schullandheimaufenthalte.

Die Leiterin/der Leiter der Ausbildungsschule regelt im Einvernehmen mit der Seminarleiterin/dem
Seminarleiter die Ausbildung an der Ausbildungsschule und {iberwacht sie. Die Betreuung der
Referendarinnen und Referendare an den Schulen wird an eine schulische Ausbildungsleitung tbertragen.
Die schulische Ausbildungsleiterin/der schulische Ausbildungsleiter fahrt regelmalig
Ausbildungsveranstaltungen mit der Gruppe der Referendarinnen und Referendare durch.



Beihilfe

Ein Formblatt fir Antrage auf Beihilfe ist im Sekretariat erhaltlich. Im Sekretariat wird auch der ausgefiillte
Antrag mit den erforderlichen Belegen zur Weiterleitung abgegeben. Uber Einzelheiten gibt die
Beihilfeverordnung Auskunft.

Benotung

Im Ausbildungsverlauf werden die einzelnen Ausbildungselemente nicht benotet. Eine fakultative
notenbereichsbezogene Einordnung des Ausbildungsstandes ist am Ende der Beratungsgesprache auf
Nachfrage moglich.

In den Unterrichtsbesuchen gibt es kompetenz- und kriterienorientierte Rlickmeldungen, die punktuel-
le Einschatzungen darstellen und nicht mit der Gesamteinschatzung der Entwicklung auf Basis der
Langzeitbeobchtung identisch sein missen.

Erst die abschlieRende Beurteilung durch die Vornote schlief3t alle Ausbildungsbereiche gewichtet ein.
Diese abschlieBende Beurteilung erfolgt erst am Ende der Ausbildungszeit (LVO § 14,1 = Zweite
Staatsprifung, Vornote) durch die Seminarleiterin/den Seminarleiter auf der Basis der Gutachten der
beiden Fachleitungen, der BpS-Fachleitung und der Leiterin/des Leiter der Ausbildungsschule.

Beratungsgesprache

Gegen Ende des ersten Ausbildungshalbjahres und etwa gegen Ende des zweiten Ausbildungshalbjahres
fuhrt jede/r Fachleiter/in (Ausbildungsfacher und Berufspraxis) mit der Referendarin/dem Referendar ein
ausfihrliches Gesprach mit beratendem Charakter, das tiber den Ausbildungsstand Auskunft gibt.

Dazu kommt in der Mitte des zweiten Ausbildungshalbjahres ein Beratungsgesprach mit dem/der
schulischen Ausbildungsleiter/in.

Eine fakultative notenbereichsbezogene Einordnung des Ausbildungsstandes ist am Ende der
Beratungsgesprache auf Wunsch der Referendarinnen und Referendare moglich.

Bilinguale Ausbildung

Referendarinnen und Referendare mit einer modernen Fremdsprache und einem bilingualen Sachfach
(Franzosisch bzw. Englisch und Geschichte, Erdkunde, religion usw.) kdnnen fiir den bilingualen Unterricht
ausgebildet werden. (Rundschreiben des Ministeriums vom 6.11.1995, Amtsblatt 14/1995, S. 525) An die
Kompetenz im Sachfach und in der Fremdsprache werden besondere Anforderungen gestellt. Die
Ausbildung findet in der Regel im 3. Ausbildungshalbjahr statt. Im 2. Ausbildungshalbjahr findet eine
Informationsveranstaltung zur Durchfiihrung der bilingualen Ausbildung statt.

Bibliothek

Im Ausbildungsbereich des Studienseminars befindet sich die Seminarbibliothek, die von jeder Refe-
rendarin/jedem Referendar gemaR der Bibliotheksordnung genutzt werden kann. Entliehene Biicher sind
im Interesse aller referendarinnen und Referendare rechtzeitig und fristgerecht zurtickzugeben.
Entliehene Blicher dirfen nicht direkt an andere Referendare weitergegeben werden, sondern missen
vom Entleiher erst zurlckgegeben werden. Bestinde konnen Uber den Katalog des
Landesbibliothekszentrums Koblenz recher-chiert werden.

Im geschlossenen Bereich der Seminarhomepage (http://studienseminar.rlp.de/gym/koblenz.html)
findet sich das Literaturverzeichnis der Seminarbibliothek.

Dienstbefreiung und Beurlaubung

Dienstbefreiung aus zwingenden persodnlichen Griinden bis zu acht Tagen im Kalenderjahr kann durch die
Seminarleiterin/den Seminarleiter erteilt werden. Eine dariiber hinausgehende Beurlaubung muss bei der
Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion in Trier (ADD) auf dem Dienstweg beantragt werden. Die
Beantragung bei der ADD gilt auch fiir die Gewahrung von Erziehungsurlaub.



Dienstpflichten

Referendarinnen und Referendare haben entsprechend dem Ausbildungsstand die gleichen Pflichten
wie Lehrerinnen und Lehrer und sind an die einschlagigen rechtlichen Vorgaben (z.B.
Verschwiegenheit) gebunden.

Wie es zur Dienstpflicht einer jeden Lehrkraft gehort, unter zusatzlicher Arbeitsbelastung junge Kolle-
gen/innen auszubilden, so sollen diese ihrerseits Pflichten ibernehmen. Dazu gehéren u.a.

. der Besuch der Ausbildungsveranstaltungen,

. die Einhaltung von Vereinbarungen mit den Ausbildern und den Schiiler/innen,

. die sorgfiltige Vorbereitung und Ubernahme von vereinbartem Unterricht,

. die sorgfiltige Wahrnehmung des eigenverantwortlichen Unterrichts mit allen Rechten und

Pflichten, nach MaRgabe der Lehrplane und schulinterner Vereinbarungen sowie nach den
Anweisun- gen der Schulleitung.

Dienstort, Dienststelle und Dienstfahrten

Dienstort ist der Ort Ihrer Ausbildungsschule.

Die Dienststelle ist das Studienseminar in Koblenz bzw. In Altenkirchen.

Wenn Sie am Dienstort wohnen, kénnen Sie bei lhren Antragen fir die Erstattung von Reisekosten
die entsprechende Entfernung fiir Dienstfahrten zu Ausbildungsveranstaltungen einsetzen; wenn Sie
an einem anderen Ort wohnen, missen Sie die jeweils kiirzeste Wegstrecke zur
Ausbildungsveranstaltung einsetzen. Beachten Sie bitte die Hinweise zu Reisekostenabrechnungen.

Dienststelle Koblenz: Dienstelle Altenkirchen:

Staatliches Studienseminar Staatliches Studienseminar

fir das Lehramt an Gymnasien fir das Lehramt an Gymnasien Koblenz

in Koblenz Teildienststelle Altenkirchen

Emil-Schiiller-StraRe 12 BahnhofsstraRe 28

56068 Koblenz 57610 Altenkirchen

Tel.: 0261-56737 Tel.: 02681-9823073

Fax: 0261-53959 Fax: 02681-9830208

E-Mail: info@studienseminar-koblenz.de E-Mail: info@studienseminar-altenkirchen.de

Internet: Internet:

http://studienseminar.rlp.de/gym/koblenz.html http://studienseminar.rip.de/gym/altenkirchen.htm
Dienstweg

Fir alle dienstlichen Angelegenheiten im Zusammenhang mit der Ausbildung und der Zweiten
Staatsprifung ist das Landesprifungsamt im Ministerium fur Bildung zustandig.

Fir alle dienstlichen Angelegenheiten im Zusammenhang mit Einstellung, Besoldung, Versetzungen,
Schulzuweisungen, Abordnungen, Beurlaubungen, Erziehungsurlaub, Mutterschutz, Reisekosten
usw. ist die Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion in Trier (ADD) zustandig.

Alle Schreiben und Antrage an vorgesetzte Dienstbehdrden (ADD) und an das Landespriifungsamt in
Mainz miissen auf dem Dienstweg (a.d.D.) liber die Leitung des Studienseminars zugeschickt werden.
Die/der Seminarleiter/in (ggf. die Stellvertretung) ist Vorgesetzter der Referendarinnen und
Referendare.

Eigenverantwortlicher Unterricht (evU)

Vom ersten Halbjahr an werden die Referendarinnen und Referendare von den Schulleitungen mit
eigenverantwortlichem Unterricht beauftragt. Dessen Umfang betrdagt bei BM-Absolventen
insgesamt 24 Wochenstunden (bei Absolventen mit “altem” Staatsexamen 20 Wochenstunden) und
verteilt sich auf die drei Ausbildungshalbjahre.

Der evU wird auf die Stellen der Schule angerechnet, d.h. die Referendarinnen und Referendare sind
mit allen Rechten und Pflichten fiir den (ibertragenen Unterricht verantwortlich. Zum evU kommen
die erforderlichen Verwaltungsaufgaben (Klassenbiicher, Kurshefte), die Planung von Klassen- und
Kursarbeiten sowie die Erteilung von Zensuren, die Teilnahme an Konferenzen, die Beratung von
Schilern und Eltern usw. hinzu.


mailto:info@studienseminar-koblenz.de

Der eigenverantwortliche Unterricht wird von den Schulleitern/innen im Einvernehmen mit der
Seminarleitung zugewiesen. Vor der Zuweisung erhalten Sie Gelegenheit, Wiinsche zu duRern.

Der eigenverantwortliche Unterricht sollte - wenn schulorganisatorisch moglich - sowohl in der
Sekundarstufe | als auch in der Sekundarstufe Il und in jedem der beiden Fachern erteilt werden.
Neben dem eigenverantwortlichen Unterricht wird weiterhin Unterricht unter Anleitung erteilt.
Nach dem Bestehen der Zweiten Staatsprifung kdnnen Sie beauftragt werden, 12 Wochenstunden
eigenverantwortlich zu unterrichten.

Entwicklungsbericht

,Die Anwarterinnen und Anwarter flihren einen Entwicklungsbericht zur kontinuierlichen Reflexion
der individuellen Entwicklung im Vorbereitungsdienst.” (LVO 13,1)

Der Entwicklungsbericht schlie8t an das Praktikumsbuch an. Im Entwicklungsbericht geht es neben
der Ausbildungsdokumentation um eine strukturierte selbstbewertende Darstellung der eigenen
beruflichen Kompetenzentwicklung. Entsprechende Hinweise zum Aufbau und zur Gestaltung
werden an anderer Stelle gegeben.

Erkrankung

Wenn Sie wegen einer Erkrankung Ihren Dienst nicht ausiiben kénnen, missen Sie dies umgehend
(telefonisch, elektronisch, per Brief) dem Seminar mitteilen. Auch die Ausbildungsschule muss umge-
hend informiert werden. Dauert lhre Erkrankung langer als drei Tage, missen Sie dem Seminar eine
arztliche Bescheinigung vorlegen. Wenn Sie lhren Dienst wieder aufnehmen, missen Sie dies eben-
falls dem Seminar mitteilen.

Hospitationen bei Fachleitungen, Lehrkriften und Mitreferendar/innen

Hospitationen bei Fachleiterinnen und Fachleitern erfolgen im Ausbildungsverlauf mit spezifischen
Schwerpunktsetzungen.

Hospitationen bei Fachlehrkraften in der Ausbildungsschule dienen anfinglich der Unterrichts-
beobachtung und dem Kennenlernen von Klassen. Spater begleiten und ergdnzen sie in geringem
Umfang den Ausbildungsunterricht. Hospitationen sollen nur in geringem Umfang, aber moglichst in
allen Klassenstufen und in beiden Fachern stattfinden. Hospitationen bedirfen der gemeinsamen
Vor- bzw. Nachbesprechung mit den jeweiligen Fachlehrkraften.

Hospitationen sind auch im Unterricht von Mitreferendarinnen und Mitreferendaren méglich. Diese
Form der Hospitation ist dann besonders sinnvoll, wenn sie eine gegenseitige kollegiale
Praxisberatung einschlieBt. Dazu ist es nicht notig, dass die beteiligten Referendare/innen dieselben
Facher vertreten. Haufig bringen Lehrer/innen mit anderen Fachern unerwartete und interessante
Perspektiven bei der Besprechung der hospitierten Stunden ein.

Hospitationen sollen die gesamte Ausbildung begleiten. Die Anzahl der Hospitationen ist nicht
festgelegt; sie ist abhdngig von den sonstigen Unterrichtsverpflichtungen und vom
Ausbildungsfortschritt.

Nebentatigkeit
Nebentatigkeiten sind nach dem Landesbeamtengesetz genehmigungspflichtig und missen auf dem
Dienstweg beantragt werden. Die entsprechenden Antrage liegen im Sekretariat vor.

Personalrat der Referendare

Der Personalrat der Referendare setzt sich aus flinf Mitgliedern des Standortes in Koblenz und zwei
Mitgliedern des Standortes in Altenkirchen zusammen. Die Wahlen finden spatestens 14 Wochen
nach der Einstellung statt.

Personliche Daten

Sie sind verpflichtet, Anderungen lhrer persénlichen Daten (Familienstand, Wohnsitz) dem
Sekretariat des Studienseminars mitzuteilen. Das Seminar leitet die Informationen an die Aufsichts-
und Dienstleistungsdirektion (ADD) und das Landesamt fiir Finanzen (LfF) weiter.



Studienfahrten

Die Begleitung einer Studienfahrt durch Referendarinnen und Referendare muss von der
Seminarleiterin/vom Seminarleiter ausdriicklich genehmigt werden; diese Genehmigung ist
rechtzeitig durch die Schule zu beantragen, die Referendarin/der Referendar bestatigt das
Einverstandnis zur Teilnahme durch Unterschrift. (Damit Unfallschutz gewahrt wird, sind Antrag und
Genehmigung unbedingt zu beachten!)

Unterricht unter Anleitung (angeleiteter Ausbildungsunterricht: aU)

Der eigenverantwortlichem Unterricht wird durch Unterricht unter Anleitung (aU) ergénzt. Da pro
Halbjahr in der Regel 12 Wochenstunden Ausbildungsunterricht zu halten sind, belauft sich die
Verteilung im Durchschnitt auf 8 Wochenstunden eigenverantwortlichen Unterricht plus 4 Stunden
angeleitetem Unterricht. Die Verteilung der Stunden kann phasenweise um die Mittelwerte
schwanken.

Die Zahl der Unterrichtsstunden soll dabei moglichst gleichmaRig auf beide Facher verteilt werden.
Selbstverstandlich ist es, die Planungen des angeleiteten Unterrichts mit der Fachlehrerin/dem
Fachlehrer abzustimmen. Dies sollte nicht von Stunde zu Stunde geschehen, vielmehr ist der Blick auf
die gesamte Unterrichtsreihe zu richten, die dann jeweils in einer detaillierten Planung der
Einzelstunden konkretisiert wird. Die kritische Reflexion von Planung und Durchfiihrung des
Unterrichts zusammen mit der Fachlehrerin/dem Fachlehrer bildet eine notwendige Voraussetzung
flr eine schrittweise Verbesserung der eigenen Handlungskompetenz.

ZweckmaRig im angeleiteten Unterricht sind Unterrichtsreihen nicht unter 3 und nicht tber 6
Wochen, um eine grofRere Breite der Erfahrung in verschiedenen Schulstufen und unterschiedlichen
Lerngruppen zu ermoglichen.

Unterrichtsbesuche und Entwiirfe fiir Unterrichtsbesuche

In jedem der Facher warden im Verlauf der Ausbildung drei Unterrichtsbesuche absolviert. Dazu
kommt der Prifungsunterricht in beiden Fachern im Rahmen der =Zweiten Staatsprifung.

Diese Unterrichtsbesuche sollen in verschiedenen Schulstufen stattfinden. Es gelten die Vorgaben der
Fachleitungen.

Die Termine fiir die Unterrichtsbesuche werden — nach Absprache mit den Fachleitungen - iber das
Sekretariat des Studienseminars vereinbart.

Zu jedem Unterrichtsbesuch gehort ein schriftlicher Entwurf, der in der Ausbildungsakte
dokumentiert wird. Fir Format, Gestaltung und Abgabe der Entwiirfe gelten die einschlagigen
Informationen des Studienseminars und der Fachleitungen.

An den Stundenbesprechungen im Anschluss an einen Unterrichtsbesuch soll - wenn maoglich - auch
der betreffende Fachlehrer teilnehmen. Sinnvoll ist auch die Teilnahme von Mitreferendarinnen und
Mitreferendaren. Diese sind verpflichtet, an zwei Unterrichtsbesuchen (bei organisatorischen
Problemen ersatzweise an Unterrichtsmitschauen) pro Fach und pro Halbjahr teilzunehmen.

Unterrichtsmitschau

,Die an der Ausbildung am Studienseminar und an der Ausbildungsschule Beteiligten informieren sich
insbesondere durch Unterrichtsmitschau iber den Ausbildungsstand und beraten die Anwarterinnen
und Anwarter.” (LVO § 12,5)

Die Zahl der Unterrichtsmitschauen ist auf 4 Mitschauen pro Fach festgelegt. Eine weitere Mitschau
kann auf Nachfrage der Referendare oder auf Antrag einer Fachleitung bei der Seminarleitung
stattfinden. In beiden Fallen ist die Seminarleitung im Vorfeld zu informieren.
Unterrichtsmitschauen durch die Fachleitungen sollen auch im Rahmen des eigenverantwortlichen
Unterrichts stattfinden.

Zusatzlich fiihrt die Schulleitung bzw. die schulische Ausbildungsleitung zwei eigene
Unterrichtsmitschauen durch.

Zu den Unterrichtsmitschauen legen die Referendare eine Unterrichtsskizze vor. Einzelheiten dazu
werden in den Fachdidaktischen Seminaren abgesprochen.



Verkiirzung der Vorbereitungszeit

»In Ausnahmefillen kann die Schulbehérde auf Antrag der Anwarterin oder des Anwarters Zeiten
einer unterrichtspraktischen Tatigkeit bis zu sechs Monaten im Einvernehmen mit der Seminarleiterin
oder dem Seminarleiter auf den Vorbereitungsdienst anrechnen, wenn sie fiir den
Vorbereitungsdienst im Hinblick auf dessen Ziele und Inhalte férderlich sind.” (LVO § 2,4)
Unterrichtspraktische Tatigkeiten sind in der Regel nachgewiesene Unterrichtstatigkeiten vor dem
Beginn des Vorbereitungsdienstes. Der Antrag (iber die Verkiirzung wird nach Beratung durch die
Ausbilder am Studienseminar gegen Ende des 1. Ausbildungshalbjahres gestellt. Eine Verkiirzung
fiihrt zu einer Verdichtung des Vorbereitungsdienstes, da alle Ausbildungs- und Priifungsteile in der
kiirzeren Zeit absolviert werden missen.

Zweite Staatspriifung - Beurteilung

Die fur die Examensphase geltenden Regelungen wie auch die Modalitaten der Beurteilung und Pri-
fung werden den Referendarinnen und Referendaren zu gegebener Zeit detailliert mitgeteilt. Im
Folgenden wird kurz vorgestellt, wie Priifung Beurteilung erfolgen.

e Beurteilung vor der Priifung (Vornote)

Die Fachleiter/innen der beiden Ausbildungsfacher und der Berufspraxis sowie die Leiterin/der Leiter
der Ausbildungsschule erstellen jeweils zu dem vom Studienseminar festgesetzten Zeitpunkt eine
Beurteilung der Referendarin/des referendars. Die Seminarleitung setzt auf der Grundlage dieser vier
Beurteilungen die Note fiir die Ausbildung (Vornote) fest (LVO § 14,1-4).

Die Beurteilung soll tiber die ungeteilte Eignung flr das Lehramt an Gymnasien (beide Facher, jeweils
in beiden Schulstufen), insbesondere (iber den Erwerb von Kompetenzen in den beruflichen Feldern
(Unterrichtsgestaltung, erzieherische Fahigkeiten, Kenntnisse, Leistungen) und liber das dienstliche
Verhalten Auskunft geben.

e Praktische Prifung

Die praktische Prifung besteht aus je einem Priifungsunterricht in den beiden Ausbildungsfachern,
in denen die Lehrbefdhigung erworben werden soll. Der Prifungsunterricht findet verteilt in den
beiden Schulstufen Sek | und Sek Il statt.

e Miindliche Priifung

In einem Ausbildungsfach (nach Wahl) und im Berufspraktischen Seminar finden zu Beginn des 3.
Ausbildungshalbjahres je eine halbstindige miindliche Prufung statt. In dem anderen
Ausbildungsfach ist eine Prasentation eines eigenen fachbezogenen Unterrichtsvorhabens
(Prasentationsprifung) Bestandteil der miindlichen Prifung.

Die Prasentationspriifung findet nach den beiden praktischen Ppriifungen statt und ist der letzte
Prifungsteil.

e Ermittlung der Gesamtnote

Die Gesamtnote wird ermittelt als Durchschnitt aus:

- der Punktzahl der Vornote (vierfach gewichtet)

- den Punktzahlen der Noten fiir die beiden Priifungsunterrichte (je 1,5fach gewichtet)
- der Punktzahlen der drei miindlichen Teilpriifungen (je einfach gewichtet)



